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- Quantitative Angaben zu Teilnehmern bei Veranstaltungen 
- Bei Anträgen und Verwendungsnachweisen: Konkret beschreiben, was passiert!  
- Quantitativ durch Kostenplan, Skizze/Bauplänen bei baulichen Maßnahmen. Bei Veranstaltungen 

muss im Verwendungsnachweis klar werden, wer (externer Dienstleister, Projektträger), was 
(Catering, Referentenkosten, Materialien) wann im Projekt geleistet hat. Zusätzlich sollten 
Teilnehmerlisten mit eingereicht werden und es sollte darüber hinaus eine Begründung erfolgen, 
warum was gebraucht wurde  

- Weitere Anlagen beim Verwendungsnachweis können folgende Anhänge sein: Presseartikel, 
Pläne, Bilder, Teilnehmerlisten, Flyer, Einladungen bei Veranstaltungen, etc.

   

   
 
 
 
 
 

  
 Verwendungsnachweis  
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• Beleglisten müssen hundertprozentig mit Rechnungen und Kontoauszügen sowie den Auszahlungsanträgen 

übereinstimmen 
• Rechnungen müssen immer als Originale vorgelegt werden, Kassenbons sollen auf weißes Papier geklebt 

werden und Kontoauszügen können als Kopie eingereicht werden (Eingangs- und Ausgangssaldo muss 
erkennbar sein, Empfänger und Zwecks können geschwärzt werden). 

 


